SARICAM ORHANGAZI IMAM HATIiP ORTAOKULU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO HIZMET ADI (EN GEC)
Kayit Kabul 1-T.C. Kimlik numarasi ;
L lortaokullar b_Veli Dilekgesi 30 DAKIKA
1-T.C. Kimlik No
Anasinifi Ogrenci 2-Aday kayit Formu i
2 Kaytian 3-Ogrenci Bilgi Formu 15 DAKIKA
4-Okul-Veli Sézlegmesi
1.TC Kimlik numarasi
Nakil ve Gegisler 2. Veli Dilekgesi ;
3 Ortaokullar 3. Sehit ve muharip gazi ¢gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin 15 DAKIKA
durumlarini gdsteren belge
Kayit Kabul 1. TC Kimlik numarasi ;
4 Ortaokullarda Denklik ile Kayit 2. Denklik Belgesi 30 DAKIKA
Ogrenci Belgesi - .
S Ortaokullar Sozli Bagvuru 5 DAKIKA
6 Ogrenim Belgesi(Ek3) Dilekge 5 DAKIKA
Ortaokullar
7 |[Ogrenim Belgesi(Ek3) Dilekge 10 DAKIKA
Ortaokullar
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir beyanname
Merkezi Sistemle Yapilan Sinavlar 2-Kontenjandan bagvuracak 6grenciler igin; 6gretmen ¢ocugu, 2828 ile )
8 P 5395 sayill kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde 30 DAKIKA
Ortaokullar (PYBS) M s .
ilkogretim okulu (tasimali egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan
cocuk olduklarina dair belgeler
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri )
9 Ortaokullarda Diploma, Nakil veya Dilekge 30 DAKIKA

Ogrenim Belgesini Kaybedenler




Ortaokullarda Ogrenci Yetistirme

10 Kurslarndan Yararlandirma Veli Dilekgesi(Talep Formu) 5 DAKIKA
Ortaokullarda Veli Tarafindan
Ogrenci Davranislarini - . . ..
1 Degerlendirme Kurulu Kararina Veli itiraz dilekgesi 5GUN
Itiraz Etme
Kayit Kabul 1-Denklik belgesi )
12 Ortaokullarda Yabanci Uyruklu 2- Ogrencinin Tirkiye'de dgrenim gorebilecegine dair EmniyetGenel 30 DAKIKA
Ogrenci Kayitlari Mudirligi'nden alinacak en az bir yillik oturum belgesi
13 Ogrenci Izin Isteme Dilekge 5 DAKIKA
Ortaokullar
14 ger Turlu Dilekge Islemi (Veli) Dilekce 30 Giin
rtaokullar
Sosyal ve Kiiltiirel
15  |[Etkinlik Galismalari Dilekcge 5 Dakika
Ortaokullar
16  |Ogrenci Devamsizlik Siiresi Ogrenci Numarasi Ayni Giin
PERSONEL ISLERI
Sira No Hizmet Adi Istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siiresi
(En Geg)
Cocuk Yardimindan 1-Onayli ntfus 6rnegi
1 Faydalanma 2-Bakmakla yikimlu olduguna dair beyanname 10 Dakika
3-Form (Bélumlerini okul idaresi dolduracaktir)
2 Hastalik Bapor!armln 1-Dilekge (Okuldan alinacak) 30 Dakika
Izne (;ev_rllme5| 2-Rapor _
3 Mazeret Izni :\gie;lt?usu okuldan alinacak (Izin Yonetmeligine Uygun Mazeretler 10 Dakika
4 Ucretsiz Izin Isteme 1-D|Iekge' o . 10 Dakika
) ) 2-Mazeretini gOsterir belge
5 Ogretmenlerin Ozur 1-Elektronik Bagvuru
Grubuna ve Istege 2-Kararname 10 Dakika
Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
g | Hizmet Cetveli S62li Basvuru 10 Dakika
7 Gorev Yeri Belgesi S6zIlt Basvuru 10 Dakika
8 Hizmet ici Egitim Elektronik Basvuru 10 Dakika

Basvurulari




9 Hizmet Belgesi/Hizmet Cetveli S6zIlG bagvuru veya vekaletname 10 Dakika

10 E-Okul kullanici sifresi S6zlu bagvuru veya vekalethame 10 Dakika
Ogretmenlerin géreve baslamasi | 1. Kararname ..

11 (Naklen Atama) 2. Maas Nakil Bildirimi Ayni Gun
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Bagvuru

12 Grubuna ve Istege 2-Kararname 10 Dakika
Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer Degistirme Suretiyle Atamalarda Maas Nakil Belgesi

13 Ogretmenlerin goreve baglamasi 1. S6zlU basvuru ve kararname Ayni Giin
(llk Atama)
Ogretmenlerin yer degistirme . e .

14 talepleri (Nakil) . 1. Elektronik bagvuru ve sézll basvuru Ayni Gun
Derece ve Kademe Terfi Islemleri | 1-ilden derece teklif yazilarinin tebligi ..

15 . . . Ayni Gun

] 2-Gecikmelerde dilekge ile basvuru

16 Maag ve Ek Ders Islemleri Maasg! etkileyen durumlar ile ilgili dilekge Ayni Giin

17 Mebbis Personel Bilgileri ile lgili Konuyla ilgili dilekce Ayni Giin
Islemler

18 Bilgi Edinme 1-Dilekge (Bilgi edinme kanunu kapsamindaki basvurular) 15 Giin

KURUMLAR ARASI iISLER

Gelen Yazilarin Personele Kurum Net ve sistem disi ile gelen yazilarin personele imza sirkisu ..

1 . A : Ayni Gin
Duyurulmasi ile teblig edilmesi

5 Gelen Yazilara Cevap Verilmesi ilgili kurumlardan gelen ve cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili Kanuni suresi igerisinde

bilgileri iceren cevabin verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

e Muracast Okul Miidirliga ikinci Miracaat Yeri lice Milli Egitim Midarliga

isim Ali SENZEK isim Seyhan CELIK

Unvan Okul Midara Unvan lice Milli Egitim Muduri

Adres Orhangazi Mahallesi Toros Cad. N0:46 Adres ilge Milli Egitim Miidurligii Beyceli Mahallesi
Telefon 322 341 00 10 Telefon 322 341 70 25

Faks - Faks

E-Posta 749049@meb.k12.gov.tr E-Posta http://saricam.meb.gov.tr/




